
PROSEDUR OPERASI STANDARD (SOP) 
PROSES PERMOHONAN DAN KELULUSAN 

JAWATANKUASA SISTEM DAN APLIKASI UNIVERSITI (JKSAU) 
 

Mula 

Aliran 
Kerja 

Proses Kerja Rekod /Catatan 
 

 Mula  

1. Menerima permohonan 
dari PTJ 

Permohonan : 
1. Borang JKSAU 001/2023 Versi 1.0 
2. Surat iringan permohonan. 
 

2. Semakan permohonan 
oleh urusetia 
 

 

Lengkap? 

3.Semak borang lengkap 
atau tidak 

Semakan permohonan : 
1. Borang JKSAU 001/2023 Versi 1.0 

mesti diisi dengan lengkap. 
2. Kategori permohonan (pastikan 

mengikut skop JKSAU). 
3. Semakan garis panduan ICT yang 

berkaitan. 
4. Semakan inventori sistem dan 

aplikasi. 

4. Tidak- Permohonan 
dikembalikan. 

Pemakluman kepada PTJ untuk 
melengkapkan permohonan. 

5. Ya- Jemputan ke 
mesyuarat JKSAU 

Bawa ke mesyuarat JKSAU 

6. Mesyuarat JKSAU  

7. Keputusan mesyuarat 
 

 

8. Implikasi kewangan 

 

Sekiranya mempunyai implikasi 
kewangan, permohonan dimajukan ke 
JPPIT beserta pengesyoran melalui 
surat dan emel. 

9. Tanpa implikasi 
kewangan 
 

Keputusan mesyuarat oleh JKSAU 
(Lulus / Tidak) 

10. Minitkan keputusan  
mesyuarat 

Penyediaan minit mesyuarat dalam 
tempoh 5 HARI bekerja. 
 

11. Maklum balas kepada 
pemohon berdasarkan 
keputusan mesyuarat. 
 

1. Penyediaan surat keputusan 
mesyuarat dalam tempoh 5 HARI 
bekerja. 

2. Pemakluman keputusan melalui  
surat dan emel. 

 
Tamat 
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PERSEDIAAN SEBELUM PERMOHONAN KE JKSAU: 

1. Pemohon perlu membuat semakan pekeliling berkaitan seperti : 

i. Garis Panduan Pembangunan Sistem Dan Aplikasi. 
ii. Bil.6/2020 - Garis Panduan Pengurusan Pangkalan Data. 
iii. Bil.3/2021 - Garis Panduan Integrasi Sistem. 

 

2. Pemohon perlu menyemak senarai inventori sistem/ aplikasi sedia ada di laman sesawang 
Pejabat Pembangunan Infrastruktur & Infostruktur (PPII) untuk mengelakkan duplikasi sistem di 
UiTM. Rujuk: https://bsm.uitm.edu.my/senarai-aplikasi-uitm 

 

 

https://bsm.uitm.edu.my/senarai-aplikasi-uitm
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